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Ley 4159
REGIMEN GENERAL DE VIATICOS

San: 1206/1985 Prom. 1806/1985 Publ.: 01/071985

CAPITULOI
NORMAS GENERICAS

Art. 1.- AMBITO DE APLICACION: Las disposiciones de la presente kepstituyen el
régimen para el reconocimiento de viaticos y seran de aplicatitnde el &mbito del Estado
Provincial, sus poderes constitucionales, organismos centralizadosgntiaézados de la
Administracion, entidades autarquicas, Bancos y demas entes daviaciro en los que
tenga participacion, administre o controle.

Art. 2- AGENTES COMPRENDIDOS: Tendran derecho al reconocimiento dieasagn
las condiciones que este régimen establece todos los agentesnchdasren la disposicion
del articulo anterior, cualquiera fuere su jerarquia, siempre gueercsgentren expresamente
excluidos de sus disposiciones; sea que se trate de personal degimatacnte, contratado,
jornalizado, supernumerario 0 que preste servicio para la Provinoisresianes especiales o
eventuales o con caracter “Atbnorem”.

Art. 3- AGENTES EXEPTUADOS: Sin prejuicio de las limitaciones gaestablecen en
el presente ordenamiento, el régimen de esta Ley solamenteandesaplicacion para el
personal comprendido en convenciones colectivas 0 regimenes espgriabesi@ por ley
de la H. Legislatura y siempre que tales convenciones o regimegh@mnenten expresamente
el reconocimiento de viaticos o compensaciones analogas.

Art. 4- CONCEPTO DE VIATICO: Entiéndese por “viatico” a la compenrgapecuniaria
que se acuerda a los Agentes del Estado para atender los gastosidie alojamiento y
demdas erogaciones que efectivamente le ocasione el cumplimientoadeomision de
servicios fuera del asiento habitual de su desempefio.

Art. 5- EROGACIONES EXCLUIDAS: No estan comprendidas en el concepiateos
los gastos de traslado u otros de caracter extraordinario queraegli€lesempefio o
realizacion de una comision de servicio.

Las erogaciones por pasaje, movilidad, 6rdenes de cargo u otros gastoglmarios que
el agente deba realizar se reconoceran y liquidaran por sepatadacgrgo de rendicion de
cuentas.

Art. 6- NIVELES FUNCIONALES: A los efectos de la presente Leyestablece, para los
agentes del Estado, los siguientes niveles funcionales o de responsabilidad:

Nivel I.- Gobernador, Vicegobernador, Ministro, Secretario General de la Golbarnac
Fiscal de Estado, Secretario y Subsecretario de Estado, Proddsadwal, Diputados y
Secretarios de la H. Legislatura; Presidente, Vocales calFGeneral del Superior
Tribunal de Justicia, Vocales de Camara y Tribunales de Poder Judicial;

Nivel Il.- Personal Jerarquico de la Administracion — fuera de la essadéa®naria;
Presidente y Directores o vocales de entidades autarquicas osksmpied Estado,
Banco de Accion Social, Jefe y Sjgbe de Policia, Director General del Servicio
Penitenciario, Presidente del Consejo General de Educacion; Presidemectores de
Ensefianza media, Especial y Artistica; Fiscal de Camaregslde Primera instancia,
Agentes Fiscales, Defensores Oficiales y demdas agentegralguia semejante,
conforme lo determine la Reglamentacion;

Nivel lll.- Personal jerarquico de la Administracion —dentro de las cinco 8ltima
categorias escalafonarias (Cats. 24 & 20 inclusive); Inspeaterabéde la Policia hasta
Oficial Principal inclusive; Inspector General del Servicio Rgwmiario hasta Adjutor
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Principal inclusive; Personal Docente Secundario; Inspectores déaamaePrimaria;
Funcionarios de Ley del Poder Judicial no enunciados en los apartados precedentes;
Nivel IV.- Personal profesional, técnico y administrativo de la Administraeitemtro

de las escalas intermedias (Cats. 19 a 12 inclusiPeysonal jerarquico y Técnico
Administrativo del Poder Judicial; Oficial Auxiliar hasta SubiaficPrincipal de la
Policia inclusive; Adjutor hasta Ayudante Principal inclusive deViSie Penitenciario;
Personal Docente Primario no enunciado en los incisos precedentes;

Nivel V.- Personal de la Administracion no comprendidos en los incisos precedentes
dentro de las Categorias 11 & 1 inclusjveersonal de Servicio y Maestranza del Poder
Judicial; Sargento Ayudante hasta agente inclusive de la P@igidante de Primera y
grados inferiores del Servicio Penitenciario; Personal Gréafiderngas agentes de la
Administracion que precise el respectivo Reglamento;

Nivel VI.- Personal jornalizado afectado al Plan de Trabajos Publicos @as tde
emergencia, como obrero calificado;

Nivel VII.- Personal jornalizado afectado al Plan de Trabajos Publicos eas tde
emergencia, como obrero no calificado;

ART. 7- BASE A CONSIDERAR: El viatico se liquidara en base aulacion en cuyo
caracter le sea encomendada la comision de servicio, incluso cuaagenst del
Estado desempefie més de una cargo.

CAPITULO 11
REQUISITOS GENERALESPARA EL RECONOCIMIENTO

Art. 8- CONDICIONES PARA EL GOCE DE VIATICOS: Para el recoimiento de
viaticos se requerira la concurrencia de las siguientes condiciones:

1) El agente debe cumplir una “comision de servicio” dispuesta por awtorida
competente;

2) La comision de servicio debera cumplirse fuera del asiento habilagente,
exigiendo la realizacion de las erogaciones que el viatico tienda a compensar; y

3) La comision debe requerir el traslado a distancia determinada oréoatgunos

de las circunstancias a que se refiere la presente Ley y su reglamentacion.

Art. 9- CONCEPTO DE ASIENTO HABITUAL: A los efectos de la agaicion de la
presente Ley considérase “asiento habitual” a la localidad cepdoage se encuentra situada
la sede o oficina en la cual el agente presta habitualmentesisos, en forma efectiva y
permanente.

Art. 10- DISTANCIA Y CIRCUNSTANCIA ESPECIALES: Para que exstlerecho al
goce de viaticos el agente deberd cumplir una comision de sergo®srequiera el
alojamiento del asiento habitual a una distancia superior a ciente k#@démetros (120 Km..)
o, siendo menor el cumplimiento de la funcién asignada debera im@icaeckesidad de
almorzar, cenar o pernoctar en el sitio de su actuacién provisioaghosdalta de medios
apropiados de movilidad o por otras causales de fuerza mayor.

Art. 11- DE LAS COMISIONES DE SERVICIO EN GENERAL: Para queista
“Comisién de Servicio” debe mediar un acto de la autoridad competentdigpanga el
cumplimiento por el agente de una mision oficial. En cada uno de los eBoder
Constitucionales del Estado Provincial, se determinara a las dadtesi facultadas para
ordenar comisiones de servicio, en las condiciones que establece la presente Ley.

CAPITULO 111
DE LASCOMISIONESDE SERVICIO EN PARTICULAR

Art. 12- CLASIFICACIONES: Las comisiones de servicio se diferenciaran:
l.- Por el tiempo de duracién podran ser:

a) De caracter transitorio;
b) De caracter semmiermanente;
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c) De caracter permanente.
.- Por el lugar en que debe cumplirse podran ser:

a) Zonales;
b) Extrazonales;
c) Al exterior.

Art. 13- COMISIONES TRANSITORIAS: “Las Comisiones Transitoria&n aquellas
cuyo cumplimiento o realizacion no exceda los cinco (5) dias por mes.

De acuerdo a lo que reglamentariamente se establezca sendradas por el respectivo
titular o responsable del organismo —centralizado-alabque dependa o al que pertenezca el
agente. Tratdndose del Presidente, Director o titular del orgamigntidad —autarquica o-no
la Comision de Servicio debera ser autorizada por la Secrethfiiaisterio del cual dependa
0 a través del cual se vincule con el Poder Ejecutivo.

Art. 14- COMISIONES SEMIPERMANENTE: Las “Comisiones Semipermaeghson
aquellas en que el agente es destinado a determinado lugar o zorde pler ecinco (5) y hasta
treinta (30) dias.

De acuerdo a lo que reglamentariamente se establezca, debedutoseadas por el
respectivo titular o responsable constitucional del Poder de queteseot@or el titular o
responsable de la entidad u organismoyéérendum” de la Secretaria o Ministerio del area
del cual dependa la entidad u organismo centralizado o descentralizado de la Adidimistra

Art. 15- COMISIONES PERMANENTES: Las “Comisiones Permanentes” aaurellas
en que el agente es destinado a determinado lugar o zona fuerast&utabitual por mas
de treinta (30) dias.

Deberan ser autorizadas por el Poder Ejecutivo, por la H. Legsslatpor el Superior
Tribunal de Justicia, segun la cual sea el Poder constitucionBktdelo al que pertenezca el
agente.

Art. 16- COMISIONES ZONALES: Las Comisiones Zonales son aquellasaguagentes
deben cumplir dentro del territorio de Jujuy y de la Provincia de Salta.

Art. 17- COMISIONES EXTRAZONALES: Las Comisiones Exzanales son aquellas
que los agentes deban cumplir en la Capital Federal o en otras @®wiet territorio
nacional no comprendidas en el articulo anterior, asi como en paises limitrofes.

Art. 18- COMISIONES AL EXTERIOR: Las comisiones al exterior sguellas que los
agentes deban cumplir fuera de la Republica, siempre que no Setratepais limitrofe. Las
Comisiones del Exterior deberdn ser autorizadas por el Poder ijecpara lo que
determinara el viatico correspondiente en el Decreto respectivo.

CAPITULO IV
BASESY NORMAS PARA EL RECONOCIMIENTO

Art. 19- VALOR PARA EL CALCULO: El viético sera calculado tomando apbase al
importe o valor equivalente a la remuneracion mensual que se enclegatreente en
vigencia para el ingreso a la Administracion Publica (Categoria “1” deldiatd@seneral).

Art. 20- VIATICO DIARIO: ESCALA BASICA: El viatico diario resulira de aplicar al
importe o0 valor que se encuentre vigente el porcentaje que correspordacido a la
siguiente escala:

1) El cuarenta por ciento (40%) para los agentes comprendidos en el Nivel |;

2) El treinta y cinco por ciento (35%) para los agentes comprendidos en el nivel II;
3) El treinta por ciento (30%) para los agentes comprendidos en el nivel lll;

4) El veinticinco por ciento (25%) para los agentes comprendidos en el nivel IV;
5) El veinte por ciento (20%) para los agentes comprendidos en el nivel V;

6) El veinte por ciento (20%) para los agentes comprendidos en el nivel VI;
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7) El veinte por ciento (20%) para los agentes comprendidos en el nivel VI,

Art. 21- COMISIONES TRANSITORIAS: Las Comisiones Transitorias cadcularan
multiplicando el nimero de dias o la fraccion de tiempo dgreande la realizacion de la
mision oficial por el viatico diario que resulte de acuerdo a lo dispuesto en el antitewiora

Art. 22- COMISIONES SEMIPERMANENTES: Las Comisiones Semiperméete se
calcularan, a partir de su iniciacion, multiplicando el nimero de gli@s demande la
realizacion de la mision oficial por el viatico diario que resulte de las sigaientalas:

a) El viatico diario sera igual al ochenta por ciento (80%) de lo gselteepor
aplicacién de la escala basica (Art. 20°) para los agentes cutigfme en los Niveles
ly Il

b) El viatico diario sera igual al cincuenta por ciento (50%) del itepgue resulte
por aplicacion de la escala basica (Art. 20°) para los agentgwgesaiidos en los
Niveles lll, IV, V, VIl y VILI.

Art. 23- COMISIONES PERMANENTES: Las comisiones permanentes Ilselagn, a
partir de su iniciacion, multiplicando el numero de dias que demandaliaacion de la
mision oficial por el viatico diario que resulte de las siguientes escalas:

a) El viatico diario sera igual al setenta por ciento (70%) del mguéoresulte por
aplicacion de la escala basica (Art. 20°) para los agentes cutigme en los Niveles
Lyl

b) El viatico diario sera igual al cuarenta por ciento (40%) del itejppre resulte por
aplicacién de la escala basica (Art. 20°) para los agentes cutigfme en los Niveles
1, 1V, V, Vi y VII.

Art. 24- COMISIONES ZONALES: Las comisiones Zonales se regiran lasr
disposiciones de los articulos precedentes, ordenandose la liquidaciotiabs vié acuerdo
al tiempo que demande el cumplimiento de la comision y para loetahdran en cuenta las
reglas del capitulo siguiente.

Esa normativa también sera de aplicacion para las comisionesvagosque se originan
fuera de la Provincia, tratandose de agentes que se desempefieagaci®®s Provinciales
0 que tengan su domicilio o asiento habitual en otras jurisdicciondsag damplir misiones
oficiales al servicio del Estado.

Art. 25- COMISIONES EXTRAZONALES: Las comisiones Extrazonales se regiran por
las mismas normas de aplicacion a las zonales, incrementandosesesenta por ciento
(60%) el viatico diario que corresponda segun el tiempo que demandeis@doode que se
trate. La liquidacion se practicara desde el dia de salidadladgaregreso —ambos incluidos
pero se tendrén en cuenta las reglas del capitulo siguiente (Art. 27 y 28).

Estas disposiciones también seran de aplicacion para las comid®rsesvicio que se
originen fuera de la provincia cuando se trate de agentes que debain ousiphes oficiales
para el Estado Provincial y se desempefien en sus Delegacioregan $&1 domicilio o
asiento habitual en otras jurisdicciones.

CAPITULOV
REGLASPARA LA LIQUIDACION

Art. 26 ORGANISMOS RESPONSABLES: El viatico debera ser liquidadbgnado por
la entidad u organismo que disponga u ordene la Comision de Servicio, Tudinsio se trate
de empleados, agentes o representantes de distinto Poder ConstitdeloBatado o de
diversa reparticion u organismo de la Administracion.

Asimismo, la autoridad o el responsable de la entidad u organismo que deés@uenision
de Servicio sera también responsable de la verificacién y controtudeplimiento del
cometido asignado al agente.

Art. 27- DIVISION DEL VIATICO: A los efectos de la asignacion iguidacion del
importe correspondiente a viaticos, sera dividido y considerado en tres parte:
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a)un tercio (1/3) en concepto de almuerzo;
b)Un tercio (1/3) en concepto de cena;
c)Un tercio (1/3) en concepto de alojamiento.

Art. 28- HORARIO PARA EL CALCULO: Para el reconocimiento y liquidat de los
viaticos se tendran en cuenta las siguientes bases o reglas:

1.- Cuando el cometido de la Comision permita regresar antes geitae (15) horas,
no dara derecho a viaticos por ese dia.

2.- Cuando la Comision se inicie antes de las diez (10) horas grekoese produzca
antes de las veintitin (21) horas; o cuando se inicie después deotas ¢h4) horas y
finalice después de las veintiun (21) horas, se liquidara un tercio (1/3) del viatiop diari
3.- Cuando la Comision de Servicios se inicie antes de las diez (189 hdmalice
después de las veintian (21) horas, se liquidara dos tercios (2/3) de viatico diario;
4.- Cuando el cometido de la Comision de Servicios requiera que el ggEntete
fuera del asiento habitual, correspondera la liquidacién de la proporeda fiara el
alojamiento; la que se entendera concurre en los casos que elosemgonga el
regreso del agente después de las siete (7) horas del diatsigiiigel cumplimiento de
la Comision.

Art. 29- ANTICIPOS: De acuerdo a las disponibilidades econdsfiancieras se
anticipara al agente el importe correspondiente a viaticostgsgds movilidad en cantidad
aproximada al cumplimiento de la comision de servicios o del comasdmado. Sin
embargo, los anticipos no superaran el maximo de treinta (30) ddasimputaran a la
liquidacion definitiva.

Art. 30- RENDICION DE CUENTAS: Todo agente debera rendir cuentasaaigtoridad
competente de los importe recibidos por anticipo de viaticos 0 en cuabfudeconcepto,
dentro de los dos (2) dias habiles de producido u operado el regreso atei$& De lo
contrario, no podra percibir nuevos fondos hasta que regularice la situsgigerjuicio de
las sanciones que pudieran corresponder.

En igual término debera rendir cuenta documentada de los fondos recibcmscepto de
gastos de pasaje, movilidad, 6érdenes de cargo u otros extraordinarios que se asignaren.

Art. 31- OTROS DEBERES DE LOS AGENTES: Ademas de rendir cuentagente
esta obligado a producir informe sobre el cumplimiento de la comisiGGemneio o del
cometido asignado, en la forma que reglamentariamente se establezca.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIASY TRANSITORIAS

Art. 32: RESPONSABILIDAD: Las autoridades, funcionarios o agentes quei@aripr
liquiden o perciban viaticos en contravencion o al margen de las digpesiae la presente
Ley y su reglamentacion seran solidariamente responsablemdnesbligados al reintegro de
los importes correspondientes, su actualizacion e intereses, siitipade las sanciones que
pudieren resultar aplicables de conformidad a las normas juridicas pertinentes.

Art. 33- LIMITACIONES: Los agentes de los distintos poderes constituasndel
Estado, sus organismos descentralizados, entidades autarquicas ynmesak (incluso
Bancos o entidades financieras o de seguro), en ningldn caso podran pedtitos
superiores a los que correspondan al Presidente, miembro del Daredtoriefe de la
Reparticion en la que revistan; auan por aplicacion de convenios colectiestatutos
especiales aprobados por la Ley de la H. Legislatura.

Art. 34 REGLAMENTACION: ElI Poder Ejecutivo dictara las disposiciones
reglamentarias que fueren menester para la mejor aplicacomplimento de la presente
Ley, adoptando todas las medidas e instrucciones pertinentes pamstdacdn del gasto
publico y mejor administracion de los recursos provinciales.
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Art. 35- VIGENCIA Y APLICACION: La presente Ley regira a parél dia 10 de julio de
1985 y se aplicara a las Comisiones de Servicio que se dispongeiere ¢on posterioridad a
esa fecha.

Art. 36- APLICACION AL AMBITO MUNICIPAL: Los Municipios adecuaranus
respectivos regimenes a las disposiciones de la presente Ley.

Art. 37- DEROGACIONES: Derogase los Decretasyes N° 3779/81 y N° 3878/82, los
gue mantuvieran vigencia transitoria en virtud del Art. 27 incs. ) gefla Ley N° 4133.
Asimismo, a partir de la vigencia de la presente Ley quedan desotgadas las disposiciones
legales y reglamentarias que se le opongan.

Art. 38- Comuniquese al Poder Ejecutivo, etc.



